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FICHA TECNICA DE NEGOCIACION COMPRA DE BIENES, PRODUCTOS Y/O
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION

BMC

1. DEFINICIONES APLICABLES AL PROCESO ‘

A continuacién, se incluyen las definiciones de los términos utilizados en la ficha técnica de negociacidn con el objeto
de facilitar su entendimiento asi:

e ANUNCIO PUBLICO:

Se entendera aquel que se realiza: (i) Anuncio publico previo sobre el proceso de seleccién de sociedades
comisionistas. Se refiere a la divulgacion de la informacidn sobre el proceso de seleccion de sociedades comisionistas
miembros que actien por cuenta de Entidades Estatales, que se realiza de manera previa a la celebracion de la Rueda
de Seleccion, dando cuenta sobre el dia y la hora en que se realizara dicha rueda. (ii) Anuncio publico de negociacién.
Se refiere a la divulgacidn previa a la Rueda de Negociacion, de la Informacidn relacionada con el diay la hora en que
se llevara a cabo dicha rueda.

e MERCADO DE COMPRAS PUBLICAS MCP:
A través del mercado de compras publicas, en adelante “MCP” se celebraran aquellas operaciones que tengan como

causa la adquisicion o enajenacion de bienes, productos y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes por cuenta
de una entidad estatal que se encuentre sometida al Estatuto General de Contratacion Publica.

e BIENES Y PRODUCTOS Y/O SERVICIOS:
Se refiere a: (i) Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes vy; (ii) Productos de origen o destinacion

agropecuaria, segun se definen en el presente Reglamento y en la normatividad aplicable, que pueden ser objeto de
adquisicion a través de la modalidad de seleccidn abreviada por Bolsa de Productos.

e SOCIEDADES COMISIONISTAS:
Corresponde al operador de mercado miembro de la Bolsa, que cuenta con la autorizacion para participar en las

diferentes etapas del Mercado de Compras Publicas, denominada SCBC cuando actla por cuenta de la Entidad Estatal
o SCBV cuando actua por cuenta del comitente vendedor.

e COMITENTE VENDEDOR:
Corresponde a la persona natural o juridica, que individualmente o mediante figura asociativa (consorcio, union
temporal) pretende participar en las negociaciones adelantadas en el Mercado de Compras Publicas a través de una
sociedad comisionista miembro de la Bolsa.

e COMITENTE COMPRADOR:

Corresponde a la Entidad Estatal participante en el Mercado de Compras Publicas.




e COMISIONISTA COMPRADOR:
Corresponde a la sociedad comisionista miembro seleccionada para actuar por cuenta de la Entidad Estatal.
e COMISIONISTA VENDEDOR:

Corresponde a la sociedad comisionista miembros que actia por cuenta del comitente vendedor (empresa de
distribuidora de tecnologia) individualmente o a través de figura asociativa consorcio o unién temporal.

e CONJUNTO DE BIENES Y/O PRODUCTOS

Nudmero plural de bienes y/o productos identificados e individualizados plenamente, que se agrupan con el fin de
satisfacer las necesidades de contratacién de una Entidad Estatal que requiere adquirirlos a través de una sola
operacion.

e FICHA TECNICA DE NEGOCIACION:

Documento a través del cual se delimita el objeto del encargo que se confiere a la sociedad comisionista compradora
y se establecen las obligaciones que, en adicidn a las contenidas en el presente Reglamento y las normas que lo
desarrollan, debe cumplir la sociedad comisionista compradora, asi como la forma de ejecutar el encargo conferido
a través del contrato de comisidn, las condiciones y obligaciones especiales que debe cumplir el comitente vendedor,
la posibilidad de solicitar cantidades adicionales y todas las particularidades que la Entidad Estatal pretenda hacer
valer en consecucién del fin del proceso de adquisicién o enajenacidn adelantado. La Ficha Técnica de Negociacién
se identificara como “Provisional” hasta la fecha en que se produzca la publicacion de que trata el articulo 3.6.2.1.3.1.
del presente Reglamento; a partir de dicha publicacion la Ficha Técnica de Negociacién se identificard como
“Definitiva”.

e CONDICIONES DE PARTICIPACION EN LA RUEDA DE NEGOCIACION:

Condiciones de Participacién en la Rueda de Negociacién. Corresponden a las condiciones objetivas juridicas, de
experiencia, capacidad técnica, financiera y de organizaciéon que fijard la Entidad Estatal en la Ficha Técnica de
Negociacion, como requisitos exigidos a las potenciales sociedades comisionistas miembros vendedoras y a sus
comitentes. El cumplimiento de estas condiciones sera requisito para que cualquier sociedad comisionista miembro
actue por cuenta del comitente que corresponda, en la Rueda de Negociacion.

e GARANTIAS ADICIONALES:

Garantias que deben otorgar los comitentes vendedores que resultan adjudicatarios de las ruedas de negociacion
gue resulten adjudicatarios de las operaciones celebradas para mitigar riesgos no amparados por las garantias
otorgadas a través del sistema de compensacién y liquidacion de operaciones de la Bolsa, siendo claro que los riesgos
amparados de este modo, no seran compensables por dicho sistema, debiendo entonces las entidades estatales
proceder a verificar la efectividad de dichas garantias acudiendo al procedimiento propio de aquellas, el cual es ajeno
a la Bolsa.

e ADICION Y TERMINACION ANTICIPADA

Hace referencia al procedimiento establecido en los articulos 3.6.2.1.4.9 y 3.6.2.1.4.11 del Reglamento de
Funcionamiento y Operacion de la Bolsa.




e MECANISMOS DE PUJA
En los términos del articulo 3.6.2.1.3.4 del Reglamento, corresponden a:

1. Posturas sucesivas con disminucion de precio unitario (Puja por precio). Mediante este procedimiento las
sociedades comisionistas miembros de la Bolsa efectuaran posturas de venta pujando el precio unitario a la baja;

2. Posturas sucesivas con aumento de cantidades sobre un mismo valor total de la negociacion (Puja por cantidad).
Mediante este procedimiento las sociedades comisionistas miembros de la Bolsa efectuaran posturas aumentando
la cantidad de unidades que ofrecen en venta por un mismo valor total de la negociacion.

3. Conjunto de bienes. Cuando se trate de negociaciones en las que la Entidad Estatal deba adquirir un Conjunto de
Bienes o Productos agrupados de acuerdo con las condiciones que establezca dicha entidad, se tendran en cuenta las
siguientes reglas:

1. La puja se realizara por precio a la baja del Conjunto de Bienes o Productos;

2. La Entidad Estatal debe establecer en la Ficha Técnica de Negociacion la conformacion exacta del Conjunto de
Bienes o Productos y el valor maximo del Conjunto de Bienes o Productos;

3. Enlos casos en los que la Entidad Estatal requiera la ejecucion de la totalidad de su presupuesto, deberd indicar tal
situacidon en la Ficha Técnica de Negociacidén. En este evento, la diferencia que se presente entre el valor del
presupuesto y el valor final al cual se adjudiquen los Conjuntos de Bienes o Productos, debera cubrirse mediante el
suministro de los bienes o productos que identifique la Entidad Estatal en la Ficha Técnica de Negociacion,
cumpliendo las siguientes condiciones:

i Deberan ser de la misma clase y calidad de aquellos que integren el conjunto respectivo, y;
ii. Deberan ser entregados de acuerdo con el porcentaje dispuesto en la Ficha Técnica de Negociacidn, en
caso de que se pretenda cubrir el remanente con varios bienes o productos.

El dia del cierre de la negociacion la sociedad comisionista vendedora debera informar a la Bolsa los precios unitarios
de cada uno de los bienes o productos que componen el conjunto objeto de negociacidn, a través de comunicacion
escrita, con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 3 del presente paragrafo y, en ese sentido, poder
establecer la cantidad de Activos que deben ser entregados, en razén a su precio, para ejecutar totalmente el
presupuesto de la Entidad Estatal.

Si la diferencia que se presente entre el valor del presupuesto y el valor final al cual se adjudiquen los Conjuntos de
Bienes o Productos, no logra cubrirse de manera exacta con la entrega de los bienes y productos sefalados por la
Entidad Estatal en la Ficha Técnica de Negociacidn, se procedera a entregar tales bienes y productos hasta el valor
mas cercano a dicha diferencia, sin sobrepasarla. De esta forma, el valor total de la operacién no serd el del
presupuesto de la Entidad Estatal, sino el que mas se acerque a éste de conformidad con lo sefialado.

Objeto de la Negociacién: La presente negociacidn tiene como objeto CONTRATAR LA SUSCRIPCION,
SOPORTE E IMPLEMENTACION DE LA PLATAFORMA MICROSOFT DYNAMICS 365 - POWER
PLATFORM, PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES MISIONALES Y DE APOYO con destino a la
Secretaria Distrital de Integracion Social de conformidad con el procedimiento establecido en el Reglamento de
Funcionamiento y operacién de la Bolsa para el Mercado de Compras Publicas.




Modalidad de Adquisicion: La negociacién se realizara bajo la modalidad de puja por precio, en una (1) operacion

como se detalla a continuacion:

Puja por precio.

TOTAL: S 5889.754.090,27 antes de IVA

ITEM

DESCRIPCION DEL [TEM

UNIDAD VALOR
DE UNITARIO

MEDIDA ANTES DE

IVA

CANTIDAD

VALOR TOTAL
ANTES DE IVA

Microsoft Power
Apps Premium*

Power Apps es un conjunto de
aplicaciones, servicios vy
conectores, asi como una
plataforma de datos que
proporciona un entorno de
desarrollo de aplicaciones agil
para crear aplicaciones
personalizadas para las
necesidades de la entidad. Al
usar Power Apps, puede crear
aplicaciones empresariales de
forma rapida que se conectan
a los datos de su negocio
almacenados en la plataforma
de datos subyacentes
(Microsoft Dataverse) o en
varios origenes de datos
locales y en linea (como
SharePoint, Microsoft 365,
Dynamics 365, SQL Server,
etc.).

Licencia/

Suscripcién $739.563

65

548.071.595

365 - Field Service*

Microsoft Dynamics

La aplicacion  empresarial
Dynamics 365 Field Service
ayuda a las organizaciones a
ofrecer un servicio local en las
instalaciones del cliente. La
aplicacion combina
automatizacion del flujo de
trabajo, algoritmos de
programacion y movilidad con
la finalidad de preparar a los
trabajadores méviles para que
puedan solucionar con éxito
los problemas de los clientes
en las instalaciones de este.

Licencia/

Suscripcion $3.697.813

55

5203.379.715

Microsoft Power

Users 100
Users/Site/Month*

Pages Authenticated

Microsoft Power
Pages Anonymous
Users 500
Users/Site/Month*

Microsoft Power Pages es una
plataforma de software como
servicio (SaaS) segura, de nivel
empresarial y de bajo cddigo
para crear, alojar y administrar
sitios web comerciales
modernos  orientados  al
exterior. Tanto si es un
creador que usa poco codigo
como un desarrollador

Capacidad/

Suscripcion 57.064.769

542.388.614

Capacidad/

Suscripcion $2.724.704

516.348.224




profesional, Power Pages le
permite disefiar, configurar y
publicar sus sitios web que
funcionan entre exploradores
web y dispositivos.

Microsoft Power
Automate
Premium*

Microsoft Hosted
RPA Add-On*

Power Automate es una
aplicaciéon que permite crear
flujos de trabajo
automatizados entre distintas
aplicaciones y servicios. Con
esto conseguimos
automatizar procesos cémo
por ejemplo recibir
notificaciones, enviar
recordatorios, solicitar
aprobaciones, sincronizar
archivos,  recopilar  datos,
mover datos de negocio entre
sistemas y muchas otras
tareas mas.

También permite automatizar
tareas en modo local creando
flujos de escritorio con Power
Automate  Desktop.  Con
Windows 11 Power Automate
estd integrado en el menu de
inicio de Windows

Licencia/
Suscripcién

5583.865

52.335.460

Licencia/
Suscripcién

58.368.735

$16.737.470

Microsoft Copilot
Studio Sub
(Messages) /
Microsoft Copilot
Studio Legacy USL
Sub Per User*

Copilot Studio es a la
evolucién de lo que
antiguamente se conocia
como Microsoft Power Virtual
Agent,, ampliando las
capacidades con la inclusion
de la Inteligencia Artificial
Generativa  (GenAl)  para
respuestas y acciones
generativas.

Microsoft ~ Copilot  Studio
brinda capacidades de
Respuestas Generativas lo que
permite la  creacién de
chatbots que pueden brindar
respuestas basadas en URLs
publicas, sitios de SharePoint
o OneDrive, documentos
cargados, etc., y realizar
acciones cognitivas y
automaticas, como consultas
en tablas de SAP entre otros a
través del uso de los
conectores.

Capacidad/
Suscripcion

58.057.340

58.057.340

Horas de Andlisis y
Entendimiento  de
Requerimientos

Bolsa de horas para la
realizacion de andlisis vy
entendimiento de
requerimientos para
desarrollo configuraciones y

Hora

$120.142,01680

350

542.049.705,88




parametrizaciones, donde el
proveedor analizara el
contexto funcional de los
mismos.
Bolsa de horas para el disefio
Horas de | de arquitectura basada en los
Arquitectura de | analisis y el entendimiento de
Aplicaciones los requerimientos. Hora $203.770,58823 300 $61.131.176,47
Bolsa de horas para el
desarrollo, configuraciéon y
parametrizacion de
componentes, flujos y demas,
en el marco de los productos,
Horas de Desarrollo, | suscripciones y licencias
configuracion y | adquiridas en el marco de
parametrizacion este proceso. Hora $178.558,82353 2000 $357.117.647,06
Bolsa de horas para |la
documentacion de los
desarrollo, configuraciones y
parametrizaciones
Horas implementadas, Y del
Documentacion proyecto. Hora $112.026,8908 300 $33.608.067,23
Bolsa de horas para la
Horas de | transferencia de
Transferencia de | conocimiento desde el
Conocimiento proveedor, al equipo técnico
Plataformas de la Secretaria Distrital de
Microsoft Integracion Social. Hora $137.240,33615 200 $27.448.067,23
Bolsa de horas para soporte
especializado de los
Horas Soporte | desarrollos, configuraciones e
Especializado implementaciones realizadas. Hora $155.405,04200 200 $31.081.008,40

* Nota: Es de aclarar que los items correspondientes a licencias y/o suscripciones no tienen IVA conforme al numeral
21 del articulo 476 del Estatuto Tributario donde el suministro de paginas web, servidores (hosting), Computacién en
la nube (cloud computing), por lo tanto se encuentran exentos de IVA

Las caracteristicas técnicas propias de los bienes objeto de adquisicidon se encuentran detalladas en la ficha técnica
de producto, que hace parte integral a este documento y de las obligaciones descritas para la debida ejecucion de la
negociacion.

Una vez cerrada la negociacidn, el comisionista vendedor y su comitente vendedor informaran a la comisionista
compradora y a la Direccién de Inteligencia de Negocios, los precios unitarios de cada uno de los bienes objeto de
adquisicion que resultaran aplicables en la ejecucion de la negociacion y como resultado de la rueda de negociacion,
incluyendo el IVA correspondiente.

El comitente comprador podra solicitar en la ejecucidn de la negociacién la solicitud de bienes al comitente vendedor
por encima o por debajo del tiempo pactado en la presente ficha técnica de negociacién, hasta en un cincuenta por
ciento (50%), previa aceptacién del comitente vendedor.

La adicidn en caso de aumento de las cantidades o la terminacidn anticipada en caso de disminucion en cantidad de
bienes, antes sefialada de mas o de menos, es posible siempre y cuando el comitente comprador la solicite con quince
(15) dias CALENDARIO de anticipacion a la fecha establecida de entrega de los BIENES, en todo caso para efectos de




la aplicacion de las figuras normativas, se dara aplicacion a lo precisado en el Reglamento de Funcionamiento y
Operacién de la Bolsa

3. VALOR MAXIMO DE LA OPERACION

El valor maximo de los bienes a adquirir sera por la suma de OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL NOVENTA PESOS CON VEINTISIETE
CENTAVOS M/CTE ($889.754.090,27) valor que NO incluye IVA de los bienes, comisiones, costos de
Bolsa ni Servicio de Compensacion, Liquidacion y Administracion de Garantias

En dicho monto se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos, asi como los demas
gastos que se originen en virtud de la operacion, los cuales estaran a cargo del Comitente Vendedor.

4. PLAZOS PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES

El plazo para la entrega, del soporte y la implementacion del licenciamiento objeto de la presente negociacidon sera
hasta el 28 de febrero de 2025, el cual se contara a partir del sexto (6) dia habil siguiente a la celebracidn de la rueda
de negociacion, previa expedicién del registro presupuestal, aprobacion de garantias por parte de la SDIS y
presentacion de garantia liquida a la BMC y aprobacién de las mismas. No obstante, la vigencia del licenciamiento,
soporte y mantenimiento sera hasta el 31 de mayo de 2025.

Nota 1: La suscripcidon del licenciamiento deberd ser aprovisionada en el tenant de la Secretaria Distrital de
Integracidn Social dentro de los cinco (5) dias habiles contados a partir de la legalizacion de la operacion.

Nota 2: La operacién podra dar inicio a su ejecuciéon en cualquier momento antes de cumplirse los seis (6) dias habiles
posteriores a la celebracidn de la rueda de negociacion, si se ha dado total cumplimiento a las condiciones de inicio:
expedicion del registro presupuestal, aprobacion de garantias por parte de la SDIS y presentacion de garantia liquida
ala BMCy aprobacion de la misma.

Nota 3: Dentro de los tres (3) dias siguientes al inicio de ejecucién de la operacidon de mercado abierto, se llevard a
cabo la reunidn de inicio, en la cual participara el Supervisor designado por el comitente comprador y quien éste
delegue, el comisionista comprador, el comisionista vendedor y el comitente vendedor. En esta reunion se definiran
los canales de comunicacién de cada una de las partes, los niveles de escalamiento, la fecha de entrega del plan de
trabajo por parte del comitente vendedor y la presentacion del equipo de trabajo de las partes.

6. SITIOS DE ENTREGA DE LOS BIENES

La entrega de la suscripcion, soporte e implementacion del licenciamiento se debera efectuar en las sedes del
comitente comprador, es decir, sera en la sede del Nivel Central Carrera. 7 # 32-12 y en cualquiera de las diferentes
sedes, unidades operativas y/o dependencias de la Secretaria Distrital de Integracion Social, ubicadas en la ciudad de
Bogota D.C. en los horarios acordados entre las partes

7. FORMA DE PAGO

El comitente comprador pagara a través del Sistema de Compensacion, Liquidacion y Administracidn de Garantias de
la Bolsa Mercantil de Colombia S.A., de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Bolsay a su vez esta
realizard los desembolsos al comitente vendedor, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:




Productos /

Entregables
A la aprobacién de los siguientes productos por parte del
supervisor de la operacion, previo cumplimiento de los
requerimientos indicados en el Anexo Técnico:

Hito Condicién de Pago

' e Informe de ejecucidn y soportes del periodo.
Un primer pago por valor del |, p|ay de contrato definido entre las partes (Descrito

) Iice'nciamiento, corr.espor?tljiente al en el numeral 4.2. PLANEACION del Anexo Técnico).
Al [T recibo  a satisfaccion del | §  Acts de entrega de licenciamiento en el tenant de la
Licenciamiento aprovisionamiento del licenciamiento en Entidad

el tenant de la Secretaria Distrital de

Integracién Social e  Factura por parte del contratista.

e  Certificacion de cumplimiento de la obligacién del
pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y parafiscales si a ello hubiere lugar.

e Informe de cumplimiento de obligaciones
ambientales.

A la aprobacién de los siguientes productos por parte del

supervisor de la operacion, previo cumplimiento de los

requerimientos indicados en el anexo técnico:

Pagos mensuales por el monto| e Acta de aprobacion de horas consumidas en el

correspondiente a la aprobacién de periodo.
horas efectivamente consumidas en el | ® Informe mensual de ejecucién (el cual contiene el
P M | mes inmediatamente anterior, en resultado de anadlisis y aplicacién de ANS, en los
;i7:a dzn::;ses consideracion a que el consumo de horas casos que aplique y el consumo de horas aprobadas
es por demanda y no podra superar el en el periodo informado).
monto total definido. e  Factura por parte del contratista.

e  C(Certificacion de cumplimiento de la obligacién del
pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y parafiscales si a ello hubiere lugar.

e Informe de cumplimiento de obligaciones
ambientales.

NOTA 1: El pago al comitente vendedor depende de la oportunidad, calidad y aprobacidon en la presentacion de los
documentos e informacién sefialados que en todos los casos deben ser allegados en el término concedido por la
Entidad y no proceder a la acreditacidn en los sistemas dispuestos por la Bolsa, hasta tanto no se dé la aprobacién de
los documentos.

NOTA 2: La Entidad procedera al recibo de los productos y servicios una vez se emita por parte del Supervisor el acta
de recibo a satisfaccion, previa revision del cumplimiento de las obligaciones del comitente vendedor, incluido la
entrega de los documentos requeridos para la autorizacion del pago dentro del término establecido en la ficha técnica
de negociacion.

NOTA 3: Los impuestos, descuentos y retenciones a cargo del comitente vendedor estaran incluidos en el valor de la
propuesta.




NOTA 4: Para el pago al comitente vendedor, debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50
de la Ley 789 de 2002 o el Articulo 1° de la Ley 1233 de 2008, lo cual se harad mediante certificaciéon expedida por el
representante legal o el revisor fiscal (segin corresponda), del cumplimiento de las obligaciones del Sistema General
de Seguridad Social Integral y parafiscales con una fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario,
copia del resumen de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social, certificado de pago de aportes a parafiscales,
certificado de pago de ndmina conforme a la ley laboral con respecto a la fecha de presentacién de las facturas de los
correspondientes pagos, que acredite el cumplimiento de tales obligaciones. De lo contrario no se tramitara la
respectiva factura.

Nota 5: El comitente comprador y vendedor aceptan lo previsto en el articulo 10 de la Ley 964 de 2005, en relacién
con la aplicacién del principio de finalidad que recae sobre las operaciones celebradas por conducto de los mercados
administrados por la Bolsa. En consecuencia, los recursos destinados al cumplimiento de una operacion celebrada en
la Bolsa no pueden ser objeto de medidas judiciales y/o administrativas, incluidas las medidas de embargo, asi como
las derivadas de normas de naturaleza concursal o acuerdos de reorganizacion de sociedades

NOTA 6: Los pagos que efecttie la SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL en virtud de la operacién estaran
sujetos a la programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PACy a los recursos disponibles en Tesoreria.

NOTA 7: La programacion del PAC se realizard posteriormente a la presentacion de la facturacién del mes
correspondiente.

NOTA 8: La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes, cuando aplique.

NOTA 9: La documentacion requerida para proceder con el pago debe ser entregada por el comitente vendedor a la

sociedad comisionista compradora, quien a su vez lo remitira al supervisor designado por el comitente comprador a
mas tardar dentro de los (3) tres primeros dias habiles del mes de presentacién de la factura.

8. CONDICIONES DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA CORRESPONDIENTES AL

COMITENTE VENDEDOR PREVIAS A LA CELEBRACION DE LA NERGOCIACION

A efectos de participar en la Rueda de Negociacion por cuenta del Comitente Vendedor, la Sociedad Comisionista
Vendedora debera entregar a la Bolsa, debidamente diligenciados, los Anexos No. 40 (Manifestacion de Interés para
participar en Rueda de Negociacidn) y No. 41 (Certificacién del cliente sobre la no conformacién de Beneficiario Real
- Autorizacidn para el levantamiento de la reserva para la validacién de la conformacion de Beneficiario Real) de la
Circular Unica de Bolsa, los cuales se adjuntan a la presente Ficha Técnica de Negociacién.

La certificacion con todos los documentos sefialados, deben ser entregados a mas tardar el quinto (5°) dia habil
anterior a la Rueda de negociacion por lo menos antes de las 2:00 pm. adjuntando cada uno de los documentos
soporte de las condiciones exigidas en la presente ficha técnica de negociacidn, los cuales tienen que ser radicados
en el sistema dispuesto para tal fin, que contendra los documentos de caracter juridico y el otro los de caracter
técnico, financiero y de experiencia.

A mas tardar el tercer (3°) dia habil anterior antes de las 12:00 m a la Rueda de Negociacidn, la Direccion de
Estructuracion de Negocios remitira a las sociedades comisionistas que hayan radicado documentos, el resultado de
la verificacion documental, para lo cual, las sociedades comisionistas vendedoras deberan, el segundo dia habil
anterior la Rueda de Negociacidén a mas tardar a las 02:00 p.m entregar los documentos sujetos a subsanacion.




Nota: En cumplimiento del Articulo 3.1.2.5.6.1 de la Circular Unica de Bolsa, el término pactado anteriormente para
la subsanacién sera Unico, por lo que, los documentos allegados con posterioridad no serdn admitidos ni objeto de
verificacion documental.

CONDICIONES JURIDICAS DE PARTICIPACION

1. Certificado de Existencia y de Representacion Legal

Tratdandose de persona juridica, encontrarse inscrita en la Cdmara de Comercio y tener vigente y renovada la
matricula mercantil, para lo cual, debera allegar el certificado de existencia y representacién legal, expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad que corresponda, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la entrega de la documentacién, en el cual, de conformidad con la normatividad vigente se
certifique su existencia y representacién legal, donde conste que el objeto social permita celebrar y ejecutar la
negociacioén, y que la duracion de la sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un (1) afilo mas.

2. Certificado de Matricula de Persona Natural y del Establecimiento de Comercio

Tratandose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo cual,
debera allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio con fecha no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la entrega de la documentacidn, en el que conste que la actividad econdmica
gue ejerce le permita celebrar y ejecutar la negociacion.

3. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del comitente vendedor

Debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania del comitente vendedor (persona natural) y del representante
legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos requeridos por el comitente
comprador como requisitos.

4. Documento privado de constitucidon de la figura asociativa; Consorcio o Unién Temporal

Debera allegar documento privado de constitucion de la figura asociativa bajo los términos establecidos en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Los integrantes de la figura asociativa (consorcio o unién temporal) deberan allegar de forma individual los requisitos
juridicos solicitados.

5. Certificado de pagos a la Seguridad Social, aportes Parafiscales

El comitente vendedor debera haber pagado los aportes a Seguridad Social (salud, pensidn, ARL), aportes Parafiscales
(SENA, ICBF y cajas de compensacion), cuando aplique, para lo cual allegara certificacion expedida por el revisor fiscal
cuando cuente con esta figura segun el tipo societario, o por el representante legal, en el cual se sefiale que la
sociedad ha cumplido en los ultimos seis (6) meses contados a partir de la presentacién de los documentos, con las
obligaciones sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensiones, Riesgos laborales), aportes
parafiscales (ICBF, SENA y Cajas de Compensacion Familiar).




En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificacion, deberd aportar una fotocopia de la tarjeta
profesional y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con una
vigencia no superior a noventa (90) dias anteriores a la fecha de entrega de la documentacién.

6. Registro Unico Tributario

Documento de inscripcién en el Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN —.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, si es adjudicada la negociacidn, debera presentar el Registro
Unico Tributario, el cual deberd ser entregado al comisionista comprador dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la negociacién.

NOTA: Los requisitos incluidos en los numerales 7, 8, 9 y 10 deberan corresponder a la persona natural o el
representante legal (persona juridica) que, para todos los efectos, suscribe los documentos de condiciones previas a
la negociacion.

7. Certificado o consulta de antecedentes fiscales

No podran aparecer reportados en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, de
conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, para lo cual, debera allegar el certificado con
vigencia de treinta (30) dias calendarios anteriores a la radicacién de la documentacién, que en tal sentido expida la
Contraloria General de la Republica, correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el representante
legal y la persona juridica (personas juridicas).

8. Certificado o consulta de antecedentes disciplinarios

No podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo cual, debera allegar certificado con
vigencia de treinta (30) dias calendarios anteriores a la radicacién de la documentacion, que en tal sentido expida la
Procuraduria General de la Nacidn, correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el representante legal
y la persona juridica (personas juridicas).

9. Antecedentes Judiciales

No podran registrar antecedentes judiciales, para lo cual, deberd allegar certificado con vigencia de treinta (30) dias
calendarios anteriores a la radicacion de la documentacion, que en tal sentido expida la Policia Nacional,
correspondiente al comitente vendedor (persona natural y/o representante legal).

10. Certificacion de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con
Entidades Estatales

Certificacidn con fecha de expedicidén no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de entrega de
la documentacidn, suscrita por el representante legal del comitente vendedor, bajo la gravedad de juramento donde
manifieste que ni él ni la persona juridica que representa se encuentran incursos en causal alguna de Inhabilidad e
Incompatibilidad para contratar con Entidades Estatales.

11. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC




El comitente vendedor debera aportar la verificacion en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
de la Policia Nacional (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx) del representante legal, en caso de
personas juridicas, o de la persona natural.

12. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

El comitente vendedor debera aportar el Certificado de antecedentes del representante legal del REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) (Este certificado tiene una vigencia de 3 meses contados a partir de
la expedicidn y debera estar vigente a la firma del contrato de comisidn).

CONDICIONES FINANCIERAS DE PARTICIPACION

Con el objeto de lograr determinar la capacidad del comitente vendedor para ejecutar las obligaciones propias de la
negociacidn, se verificara la capacidad financiera de los comitentes vendedores, a partir de la fijacion de indicadores
financieros, informacidn que se verificara en el Certificado de Inscripcién, Clasificacién y Calificacion — RUP

La evaluacién de capacidad financiera y organizacional, se realizara con el Registro Unico de Proponentes (RUP) que
contenga la informacidn financiera del afio 2023, el cual debe estar en firme.

Asi las cosas, si el proponente es un Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus integrantes debera allegar el
correspondiente Registro Unico de Proponentes (RUP).

Para la evaluacion de los indicadores de capacidad financiera y organizacional, se verificara con maximo dos (02)
decimales.

CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacion de la capacidad financiera, se efectuard mediante la obtencion de los indicadores de:
indice de Liquidez

indice de Endeudamiento

Razén de cobertura de intereses
Capital de Trabajo

N =

1. INDICE DE LIQUIDEZ (L)

Es el cociente resultante de dividir el valor del Activo Corriente en el valor del Pasivo Corriente, el cual determina la
capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez,
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo, se calculara asi:

L= AC
PC
Donde:
L = [ndice de Liquidez
AC = Activo Corriente

PC = Pasivo Corriente




Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculara con el método de la suma de los componentes de
los indicadores asi:

L= (AC1 + AC2 +...+ ACn)

(PC1 + PC2 +...+ PCn)

Donde.

L = [ndice de Liquidez

ACn = Activo Corriente de los participes.
PCn = Pasivo Corriente de los participes.
Condicion:

SiL 2 1,38; la propuesta se calificara CUMPLE.
SiL < 1,38; la propuesta se calificara NO CUMPLE.

Para el calculo de este indicador, en caso de que el pasivo corriente del proponente sea cero (0), sera CUMPLE, toda
vez que la empresa no presentaria compromisos a corto plazo.

2. INDICE DE ENDEUDAMIENTO (NE)

Es el resultado de dividir el Pasivo Total (PT), en el Activo total (AT), el cual determina el grado de endeudamiento en
la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento mayor es la
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos, su resultado serda expresado en términos
porcentuales y se calculara asi:

PT
NE = X100
AT
Donde:
NE = Nivel de Endeudamiento
PT = Pasivo Total
AT = Activo Total

Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculara con el método de la suma de los componentes de
los indicadores asi:

(PT1 + PT2 +..+ PTn)
NE = X100
(AT1 + AT2 +...+ ATn)

Donde:




NE = Nivel de Endeudamiento

PTn = Pasivo Total de los participes.
ATn = Activo Total de los participes.
Condicion:

Si NE £ 60,00%; la propuesta se calificara CUMPLE.
Si NE > 60,00%; la propuesta se calificara NO CUMPLE.

3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RCl)
Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor de los Gastos de Intereses, el cual

refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses,
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras, se calculara asi:

UOp
RCI =
Gl
Donde:
RCI = Razdn de Cobertura de Intereses.
UOp = Utilidad Operacional.
Gl = Gastos de Intereses.

Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculara con el método de la suma de los componentes de
los indicadores asi:

(UOp1 + UOp2 +...+ UOpn)

RCI =
(GI1 + GI2 +...+ GIn)
Donde:
RCI = Razon de Cobertura de Intereses.
UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
GIn = Gastos de Intereses de los participes.
Condicion:

Si RCI 2 2,00; la propuesta se calificara CUMPLE.
Si RCI < 2,00; la propuesta se calificarda NO CUMPLE.

Para el célculo de este indicador, en caso de que el Gastos de intereses sea cero (0), el proponente serd CUMPLE,
toda vez que la empresa no presentaria obligaciones financieras.




4. CAPITAL DE TRABAJO (KW)

Es el resultante de restar del valor del Activo Corriente el valor del Pasivo Corriente, representa la liquidez operativa
del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en
efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la
actividad econdmica del proponente. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere analizar el nivel
de liquidez en términos absolutos, se calculard asi:

KW= AC-PC=60,00% PO
Donde:

KW = Capital de Trabajo
AC = Activo Corriente

PC = Pasivo Corriente

PO = Presupuesto Oficial.

Para los consorcios y uniones temporales el Capital de Trabajo se calculara asi:
KW= (AC1-PC1)+ (AC2 - PC2) +...+ (ACn - PCn) = 60,00% PO

Donde:

KW = Capital de trabajo

ACn = Activo Corriente de los participes

PCn = Pasivo Corriente de los participes

PO = Presupuesto Oficial.

Condicion:

SiKW 2 60,00% PO, la propuesta se calificara CUMPLE.
SiKW < 60,00% PO, la propuesta se calificara NO CUMPLE.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La verificacion del cumplimiento de la capacidad organizacional, se efectuarda mediante la obtencidon de los
indicadores:

1. Rentabilidad Sobre el Patrimonio
2. Rentabilidad Sobre los Activos

1. RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Patrimonio, el cual determina la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad
sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente,
se calculara asi:




UOp

RP = X100
Pt
Donde:
RP = Rentabilidad Sobre el Patrimonio.
UOp = Utilidad Operacional.
Pt = Patrimonio.

Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculard con el método de la suma de los componentes de
los indicadores asi:

(UOp1 + UOp2 +...+ UOpn)
RP = X100
(Pt1 + Pt2 +...+ Ptn)

Donde:

RP = Rentabilidad Sobre el Patrimonio.
UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
Ptn = Patrimonio de los participes.
Condicion:

SiRP 2 7,39% la propuesta se calificara CUMPLE.
SiRP < 7,39% la propuesta se calificarda NO CUMPLE.

2. RENTABILIDAD SOBRE LOS ACTIVOS

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Activo Total, determina la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe
ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio, se calculara asi:

UOp
RA = X 100
AT
Donde:
RA = Rentabilidad sobre Activos.
UOp = Utilidad Operacional.
AT = Activo Total.

Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculara con el método de la suma de los componentes de
los indicadores asi:




(UOp1 + UOp2 +...+ UOpn)
RA = X100
(AT1 + AT2 +...+ ATn)

Donde:

RA = Rentabilidad Sobre los Activos.

UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
ATn = Activo Total de los participes.
Condicion:

SiRA 2 4,84% la propuesta se calificarda CUMPLE.
Si RA < 4,84% la propuesta se calificarda NO CUMPLE.

En resumen, los indicadores financieros y organizacionales quedan de la siguiente manera

Indicador Férmula Estudio del sector

indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente Igual o superior a 1,38

indice Endeudamiento Pasivo Total /Activo Total * 100 Menor o igual 60,00%
Razdn de Cobertura de Utilidad Operacional / Gastos

Igual o superior a 2,00
Intereses de Intereses

Activo Corriente — Pasivo Corriente /
Presupuesto *100

Capital de Trabajo Mayor o igual a 60,00%

Rentabilidad Sobre del

. . Utilidad Operacional / Patrimonio Igual o superior a 7,39%
patrimonio
Rentabilidad Sobre |
e IAIC;VOSO retos Utilidad Operacional / Activo Igual o superior a 4,84%

Nota 1: Para el caso de las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las sociedades extranjeras
sin sucursal en Colombia, deberan presentar el Estado de Situacion Financiera y el Estado de Resultados del afio
2023, firmados por el representante legal y avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo, de
conformidad con la legislacién propia del pais de origen, debidamente consularizado o apostillado, acompafiado de
traduccidn simple al idioma espafiol, con los valores expresados en moneda legal colombiana, a la tasa de cambio
de la fecha de cierre del Balance General, avalados por un Contador Publico debidamente inscrito ante la Junta
Central de Contadores, quien deberd presentar el Certificado de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes
Disciplinarios, vigente a la fecha de cierre del proceso.

Nota 2: La Secretaria Distrital de Integracidn Social advierte que la informacion financiera acreditada se realiza con
los efectos previstos en el articulo 43 de la ley 222 de 1995, que al tenor reza: “Responsabilidad penal. Sin perjuicio
de lo dispuesto en otras normas, serdn sancionados con prision de uno a seis aios, quienes a sabiendas: Suministren
datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones contrarias a la realidad. Ordenen, toleren, hagan o
encubran falsedades en los estados financieros o en sus notas.”

CONDICIONES TECNICAS DE PARTICIPACION




1. REQUISITO DE EXPERIENCIA
a. (Criterios diferenciales para MIPYMES

La SDIS a partir del analisis del sector, determind para el presente proceso de contratacién la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra
supeditado a la acreditacion de la condicién diferencial y que estos son excluyentes con relacidn a los requisitos
habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:

llustracion 2. Criterios diferenciales
iTEM CRITERIO HABIUTANTE DIFERENCIAL REQUISITO

Se deberan estabecer como requisitos habilitantes

. . - relacionados, alguno de los siguientes aspectos:
1 Mipyme en el sistema de compras publicas

1. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia

Fuente: Decreto 1860 de 2021
b. Acreditacion de las condiciones diferenciales

Para efectos de la acreditacidn de las condiciones diferenciales respecto de los criterios enunciados en el numeral
anterior del presente documento, el comitente vendedor debera presentar con su oferta los documentos definidos
a continuacion:

llustracién 3. Acreditacion de las condiciones diferenciales
iTEM CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL REQUISITO

En funcién de los criterios de clasificacion empresarial, la
acreditacion se verificara en los términos del articul
2.2.1.2.4.2.4del Decreto 1860 del 2021 en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4del Decreto 1074 de 2015.

1 Mipyme en el sistema de compras publicas

Fuente: Decreto 1860 de 2021

EXPERIENCIA
MODALIDAD EXPERIENCIA EN RUP:

El comitente vendedor acreditard su experiencia mediante la informacién contenida en su Registro Unico de
Proponentes — RUP. Para tal efecto, debera allegar certificacidn suscrita por su representante legal donde relacione
el nimero del consecutivo de los contratos registrados en el RUP con los cuales acreditara el requisito.

La experiencia se verificard en el RUP en maximo cinco (5) contratos ejecutados, los cuales deberan clasificarse en
minimo dos (2) de los siguientes cédigos UNSPSC, como minimo hasta el tercer nivel. Dichos contratos aportados,




deberan sumar el 100% del valor total del presupuesto oficial del Lote expresado en términos del salario minimo
mensual legal, es decir deberan ser mayor o igual a 765,17 SMMLV:

CLASIFICACION
ITEM UNPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE

g‘éﬁi% n ges de Software funcional

1 43231500 h 913 Software especifico de la
informacion y

. empresa

telecomunicaciones
Servicios basados Servicios de alquiler o

2 81112500 gn |ng.en|e'r’|a, $eN|C|9§ grrengamlento de
investigacion y informaticos licencias de software de
tecnologia computador
Servicios basados

3 81111500 en ingenieria, Semcpg Ingenieria de software o
investigacion y informaticos | hardware
tecnologia
Servicios basados Servicios de sistemas y

4 81111800 en ingenieria, Semcpg administracion de
investigacion y informaticos componentes de
tecnologia sistema
Servicios basados

5 81112200 en ingenieria, Semcpg Mantenimiento y
investigacion y informaticos soporte de software
tecnologia

Cantidad de contratos para acreditar la experiencia — habilitante (MIPYME)

Los comitentes vendedores deberan acreditar experiencia mediante la presentacion de maximo seis (6) contratos
ejecutados, los cuales deberan clasificarse en minimo dos (2) de los anteriores codigos UNSPSC, como minimo hasta
el tercer nivel. Dichos contratos aportados, deberdn sumar el 100% del valor total del presupuesto oficial expresado
en términos del salario minimo mensual legal, es decir deberan ser mayor o igual a 765,17 SMMLV.

MODALIDAD EXPERIENCIA CON CERTIFICACIONES:

Dado que la Entidad requiere verificar informacién adicional a la registrada en el RUP, el comitente vendedor debe
anexar certificaciones de los contratos ejecutados y registrados ante la Cdmara de Comercio, los cuales se haya
ejecutado con entidades publicas y/o privadas, o negociaciones en el escenario de Bolsa, cuyo objeto, y/o alcance,
y/o obligaciones sea igual o similar a: ADQUISICION Y/O SUMINISTRO Y/O RENOVACION DE SUSCRIPCION,
LICENCIAMIENTO, SOPORTE E IMPLEMENTACION DE LA PLATAFORMA MICROSOFT OFFICE 365 Y/O MICROSOFT
DYNAMICS 365 Y/O POWER PLATFORM.

Para el caso de experiencia con entidades publicas y/o privadas, las certificaciones de contratos deberan contener
minimo la siguiente informacioén:

e Nombre entidad contratante
e Nombre del contratista




e Objeto, y/o alcance, y/o obligaciones

e Fecha de Inicio y Terminacion

e Valor del contrato

e Nombre, Firma y Cargo de quien expide la certificacion.

NOTA 1: En el caso donde la informacién contenida en las certificaciones no sea suficiente para validar la informacion
anteriormente mencionada para acreditar experiencia, se deberd allegar copias de facturas y/o actas de liquidacion
y/o contratos.

NOTA 2: En el caso que el comitente vendedor haya participado en procesos de fusion o escisién empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el
respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal
(si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

NOTA 3: No serd tenida en cuenta la certificacién que presente alguna observacién negativa sobre el cumplimiento
del contrato. Si la certificacion incluye varias adiciones a un contrato principal se contara como una sola certificacion.
Si la certificacion incluye varios contratos principales suscritos con la misma entidad se contard cada contrato por
separado, es decir, cada contrato constituira una certificacion.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS

Si el comitente vendedor en la presente negociacion participa a través de la figura de Consorcio o Unién Temporal,
cada uno de sus integrantes deberd acreditar experiencia mediante la presentacién de minimo una certificacion y

la experiencia del comitente vendedor plural correspondera a la sumatoria de la experiencia de sus integrantes,
independientemente del porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

EXPERIENCIA ACREDITADA EN LA BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA

Para el caso de experiencia en negociaciones en el escenario de Bolsa, la sociedad comisionista vendedora, debera
allegar comunicacién suscrita por su representante legal, en el que indique las operaciones celebradas en este
escenario por su comitente, que pretende sean aportadas al presente proceso de contratacion.

Asi, para la validacion de la experiencia, la Unidad de Estructuracién de Negocios solicitara las certificaciones de las
operaciones indicadas por la sociedad comisionista vendedora a través del aplicativo tecnolégico dispuesto para estos
efectos, y procedera a su validacion adjuntandolas a la carpeta correspondiente.

Para la validacion de que la experiencia adelantada en el Mercado de Compras Publicas cuenta con la inscripcidn en
el Registro Unico de Proponentes, adicionalmente en la certificacién la sociedad comisionista vendedora debera
incluir el consecutivo del RUP en el que se podra validar el cumplimiento de los requisitos en los términos establecidos
en la ficha técnica de negociacion

2. CERTIFICACION DE CONDICIONES DEL COMITENTE VENDEDOR

Se deberad presentar certificaciéon suscrita por el representante legal del comitente vendedor, cuya fecha de
expedicién no sea mayor a treinta (30) dias calendario previo a la radicacién de documentos, en la que certifique:




1. Que cuenta con la categoria LSP vigente para vender en la modalidad de Microsoft Enterprise Agreement.

2. Que suministrara el personal técnico y especializado que se requiera para el cumplimiento del objeto
contractual y de la ficha técnica de producto, sin importar el nimero de profesionales requeridos, y sin
gue se genere costo adicional para la Entidad, conforme a los lineamientos y directrices impartidos por
la supervision.

3. CERTIFICACION DE FABRICANTE

Certificacidn vigente suscrita por el fabricante cuya fecha de expedicidn no sea mayor a treinta (30) dias calendario
previa radicacién de documentos que acredite:

e Al comitente vendedor como distribuidor o Partner Autorizado en categoria LSP de los productos y
servicios a suministrar.

9. REVISION Y ACEPTACION DOCUMENTAL

No se tendran en cuenta documentos que no se cifian estrictamente a los requisitos solicitados.

Una vez adjudicada la operacidn, los documentos soporte de los requisitos del comitente vendedor deberan ser
solicitados por el comisionista comprador en la Direccidon de Estructuracion de Negocios, al dia siguiente que se
celebre la rueda de negocios antes de las 5:00 p.m., a fin de que ésta ultima los entregue al comitente comprador
para la revisién, aceptacion o rechazo de los mismos, para lo cual contard con un maximo de dos (2) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la negociacion.

La sociedad comisionista compradora se obliga a informar a la Direccion de Estructuracion de Negocios mediante
certificacion suscrita por el representante legal manifestando el cumplimiento y aceptacion de los requisitos por
parte del comitente vendedor (es) que resulta (n) adjudicatario (s), en caso de concepto de rechazo por parte del
comitente comprador de los documentos soporte de los requisitos de los comitentes vendedores asi debera
informarlo a la Direccién de Operaciones.

En todo caso, el plazo maximo para establecer la aceptacidn por cumplimiento o rechazo por incumplimiento, sera
como maximo el segundo (2) dia habil siguiente al plazo establecido para la entrega de los documentos incluido en
precedencia, en todo caso, de no hacerlo o requerir de forma extemporanea se entendera la aceptacién de los
mismos por parte del comitente comprador.

10. OBLIGACIONES DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA Y COMITENTE

VENDEDOR

A continuacidn, se establecen las obligaciones a cargo de la sociedad comisionista vendedora y comitente vendedor
para la ejecucion de la negociacion.

OBLIGACIONES GENERALES COMITENTE VENDEDOR

1. Conocer a cabalidad los documentos del proceso de negociacion: Fichas Técnicas de Negociacion, Fichas técnicas
de productos, y los demas documentos que hagan parte de este proceso de negociacion, para realizar la ejecucién
del mismo con eficiencia, eficacia y oportunidad.

2. Presentar previo a la ejecucion de la negociacidn los documentos necesarios para su legalizacion y ejecucion.




3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual
debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacién familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que
rigen la materia.

4. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que contrate para la
ejecucion de la negociacidn, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravamenes, aportes y servicios
de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la ejecucion de
la negociacién. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el COMITENTE VENDEDOR al
momento de la presentacion de los documentos de condiciones previas a la negociacion.

5. Constituir y presentar las garantias exigidas en el presente documento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
al cierre de la negociacidn, asi como las establecidas por el Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la
Bolsa

6. Mantener vigente las garantias exigidas en el presente documento por el tiempo pactado en la negociacion, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

7. Presentar los informes sobre la ejecucion de la negociacion que le sean solicitadas por el supervisor y los sefialados
en la presente ficha técnica de negociacion.

8. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demds documentos necesarios para el
pago.

9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo de la
negociacion, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de
la ley 80 de 1993.

10.Pagar a LA SECRETARIA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accion que contra ella
inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del Comitente Vendedor, durante la ejecucion de la
negociacion.

11.Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA SECRETARIA por el incumplimiento de la negociacion.
Se consideran imputables al comitente vendedor, todas las acciones y omisiones de su personal, sub asociados y
proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En caso de que se intente una accion o se presente
una reclamacion contra el COMITENTE COMPRADOR por la cual deba responder el Comitente Vendedor, aquella
procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el Comitente Vendedor, adopte bajo su propia costa todas
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al COMITENTE COMPRADOR. Si el Comitente
Vendedor no logra resolver la controversia en el plazo que fije el COMITENTE COMPRADOR, la misma podra
hacerla directamente y el Comitente Vendedor asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

12.Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor o
interventor de la negociacion.

13.0torgar las garantias que le exija la BMC en su reglamento para la realizacién de las operaciones que se realicen
en desarrollo de la presente negociacion.

14.Presentar a la supervision al finalizar la ejecucidn y para el tramite del ultimo pago con copia al COMISIONISTA
COMPRADOR un informe que consolide la informacidn solicitada en los informes de las entregas durante el plazo
de la operacion.

15.Suministrar el software, hardware y demdas elementos que requiera su equipo de trabajo para la ejecucion de la
operacion.

16.Garantizar el transporte adecuado y suficiente para la ejecucion de la operacidn, de acuerdo con lo solicitado por
la Secretaria y garantizar que los gastos de transporte del personal, elementos y repuestos requeridos por la
entidad para la atencidon de mantenimientos y/o soportes, corren por su propia cuenta.

17.Las demas inherentes al objeto y naturaleza de la operacion y aquellas indicadas en el presente documento, ficha
técnica de producto, asi como las indicadas por el supervisor o interventor, para el cabal cumplimiento del objeto
de este.




OBLIGACIONES ESPECIFICAS COMITENTES VENDEDORES

1. Entregar los productos y los servicios de acuerdo con las condiciones y caracteristicas técnicas establecidas en el
Anexo Técnico, en la Ficha Técnica de Negociacion y la ficha técnica del producto.

2. Entregar dentro de los 10 dias habiles siguientes al inicio del contrato un plan de trabajo detallado, manejando
hitos y entregables, con una estructura de desglose de trabajo, este plan de trabajo debe incluir el manejo de
una metodologia agil para el seguimiento del proyecto.

3. Informar de forma inmediata a la supervision, de todo cambio de personal durante la ejecucién del contrato debe
ser informado de forma inmediata a la supervision del contrato, toda novedad en el personal asignado al proyecto
debe ser informado como minimo con 15 dias de anticipacion, salvo eventualidades que no permitan
programacion previa. El personal que se cambie debe cumplir con iguales o superiores caracteristicas al inicial.

4. Entregar los documentos soportes del Talento Humano propuesto para la Ejecucidn de la operacién dentro de
los (05) dias calendario, siguientes a la suscripcion de la operacidon conforme lo establecido en la ficha técnica de

producto.

5. Cumplir con los acuerdos de niveles de servicio para los desarrollos, solucion de incidentes y requerimientos
relacionados con el funcionamiento de la solucidn.

6. Proporcionar soporte técnico especializado a la SDIS en modalidad de 5x8 a través de canales que debe disponer
el proveedor como minimo correo electrénico, de acuerdo con lo especificado en el anexo técnico.

7. Asistir a las reuniones que sea convocado por parte del supervisor de la operacidén o quien este designe.

8. Al finalizar la ejecucidon de la operacidn, el comitente vendedor hard entrega formal al supervisor de la
negociacioén, toda la documentacion técnica generada o actualizada de las soluciones implementadas.

9. Cumplir con las demas que le sean asignadas en funcidn del cumplimiento del objeto contractual.

OBLIGACIONES AMBIENTALES COMITENTE VENDEDOR

Criterios ambientales Medio de verificacion

Acta firmada de la divulgaciéon de las buenas
practicas ambientales institucionales realizada al
personal del contratista que participe en el
desarrollo del presente contrato, de conformidad
a la presentacion en PowerPoint suministrada
por el Equipo de Gestiéon Ambiental, en medio
magnético.

Comunicar las buenas practicas ambientales
establecidas en los programas del Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA al
personal que participe en el desarrollo del
presente contrato, con el fin de que se realicen
cuando se encuentre en las instalaciones de la
SDIS.

Este soporte se presenta solo una vez en la
ejecucion del contrato.

La entrega de este documento sera en el enlace
compartido por el Equipo de Gestion Ambiental.




Entregar el(los) informe(s) y la documentacion
relacionada con la ejecucion de la operacion de
manera digital de acuerdo a los lineamientos de
gestion documental, la supervision de la
operacion y en cumplimiento de la politica cero Est it t d
papel de la SECRETARIA DISTRITAL DE| -S> SOporte Se presenta cada vez que se
INTEGRACION SOCIAL. En caso de presentarse requiera por la supervision en la ejecucion de la
observaciones  sobre los  informes o OPe€racion.

documentacién  suministrada se deberan
entregarlos documentos ajustados en un plazo
no mayora los cinco (5) dias calendario posterior
a la notificacion.

Informe(s) generados en la ejecucion de la
operacion.

La entrega de este documento sera en el enlace
compartido por el Equipo de Gestion Ambiental.

11. GARANTIAS ADICIONALES A CARGO DEL COMITENTE VENDEDOR ‘

El comitente vendedor debera constituir, suscribir y otorgar a favor del COMITENTE COMPRADOR, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la celebracidn de la rueda de negociacion tratandose de persona juridica individualmente
o dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la celebracién de la rueda de negociacién tratandose de figuras
asociativas (uniones temporales o consorcios), las siguientes garantias:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.2.1.2.18 del Decreto 1082 de
2015, ademas de las garantias exigidas por el Sistema de Compensacion, Liquidacion y Administracién de Garantias
de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A., y para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas de la operacidn, el comitente vendedor debera constituir garantias que cubran como minimo los siguientes
amparos:

Beneficiario: BOGOTA D.C. - SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Tomador: Comitente vendedor.

Asegurado: BOGOTA D.C. - SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL.

Se aclara que en el texto de la pdliza debera incluirse la entidad con su respectivo NIT 899.999.061-9.

Garantias Porcentaje asegurado Vigencia del amparo
- Veinte (20) % del valor total de la | Por un término igual al plazo de ejecucion
Cumplimiento . o . .
negociacion de la negociacién y seis (6) meses mas.
. . Veinte (20) % del valor total de la| Por un término de doce (12) meses
Calidad de los servicios L . .
. negociacion contados a partir de la terminaciéon del
ofrecidos . L L
plazo de ejecucién de la negociacion.
Pago de salarios,

Cinco (5) % del valor total de la | Por un término igual al plazo de ejecucién

prestaciones  sociales e o s ~ .
negociacion de la negociacién y tres (3) aflos mas.

indemnizaciones.

12. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION ‘

El comitente comprador por cuenta de quien se celebra esta operacion utilizara mecanismos de supervisidn para
verificar el cumplimiento de la misma, para efectos de ejercer los debidos controles para la correcta ejecucion




del objeto y de las obligaciones establecidas en el mismo y segun lo establecido en el numeral 12 del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015, la supervisién de la operacion del presente proceso sera ejercida
a través del Subdirector de Investigacion e Informacidn o quien designe el ordenador del gasto de la operacidn.

Igualmente, de acuerdo con lo previsto en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, se podra contar con el apoyo a
la supervisidn por parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado
de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

La supervision trabajard en asocio con el COMITENTE VENDEDOR, con el fin de indicarle qué aspectos son
necesarios corregir, modificar o aclarar, de forma tal que se puedan detectar los problemas con anticipaciény se
satisfagan los aspectos mencionados en las fichas técnicas de negociacion y de producto, dentro de los plazos
previstos y condiciones acordados.

PARAGRAFO PRIMERO: El-la Supervisor-a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion y Supervision de la SDIS y en particular con las
Fichas Técnicas que hacen parte integral del Contrato de Comision, con la ejecucidn, supervisién y liquidacién del
contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ademas de verificar el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién de las
operaciones, el-la Supervisor-a deberd garantizar que el COMITENTE VENDEDOR de cumplimiento con lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y que el COMITENTE VENDEDOR cumpla oportunamente con
las obligaciones de pago de los aportes a que se refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas que
la modifican, reglamentan o complementen. Para tal efecto, y como requisito previo para el pago, requerira al
COMITENTE VENDEDOR una certificacién vigente, con una fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias
calendario, con respecto a la fecha de presentacion de las facturas de los correspondientes pagos, que acredite
el cumplimiento de tales obligaciones, la cual debera estar firmada por el revisor fiscal, cuando este exista, o por
el representante legal del comitente vendedor.

PARAGRAFO TERCERO: El ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor,
comunicando al comitente vendedor, asi como a la Subdireccion de Contratacion.

PARAGRAFO CUARTO: El equipo de apoyo a la supervisién garantizard de esta manera el control y seguimiento
adecuado a la operacion.

13. ACUERDO DE NIVEL DE SERVICIO - ANS Y DEDUCCIONES POR NO CUMPLIMIENTO

A continuacidn, se relacionan las deducciones por no cumplimiento en el marco de la ejecucién de la operacion:

Forma de Calculo

AN Val Aceptacio ..
S alor de Aceptacion de la Deduccion
|1 —SPI(t) | < 10% e Cuando él % Valor Ganado es igual al
o . .
ANS 1 — Cumplimiento A) Valor planeado no aplica ningun
Plan de Trabaio SPI(t) = ValorGanado tipo de descuento.
: " ValorPlaneado e Cuando él % Valor Ganado es

inferior al % Valor planeado se aplica




SPI(t) = Indicador de rendimiento de
programacion basado en tiempo

% Valor Ganado / % Valor planeado de
acuerdo con el cronograma de la
operacion.

el descuento de 5% sobre el valor de
la factura en el periodo de medicidn.

ANS 2 — Errores de
codigo en etapa de
pruebas

Cantidad de errores bloqueantes o
errores funcionales que alteran el flujo
normal de negocio en el desarrollo,
configuraciéon y parametrizacion
entregado.

Meta: 5 errores

De 6 a 8 errores: 5% de lo facturado para
la bolsa de horas (desarrollo,
configuracién y parametrizacion) en el
periodo.

De 9 a 12 errores: 10% de lo facturado
para la bolsa de horas (desarrollo,
configuracién y para metrizacion) en el
periodo.

Mas de 13 errores: 15% de lo facturado
para la bolsa de horas (desarrollo
configuracién y para metrizacion) en el
periodo.

14. SEGUIMIENTO AL SERVICIO CONTRATADO / GESTION DEL PROYECTO




La ejecucién de los servicios objeto de cada uno de los lotes en el presente proceso se realizard como un Proyecto
Integral, de forma que se pueda tener una gestion y control adecuado sobre el avance y el logro de los objetivos y
alcance propuesto, aplicando las mejores practicas del Project Management Body of Knowledge (PMBOK®) del
Project Management Institute (PMI).

14.1. INICIO

Dentro de los tres (3) dias siguientes a la formalizacién de la operacién de mercado abierto, se llevara a cabo la
reunion de inicio, en la cual participara el Supervisor designado por el comitente comprador y quien este delegue por
parte de la SDIS, los comisionistas compradores y cada comitente vendedor. En esta reunion se definiran los canales
de comunicacidn de cada una de las partes, los niveles de escalamiento, la fecha de entrega del plan de trabajo por
parte del comitente vendedor y la presentacion del equipo de trabajo de las partes.

14.2. PLANEACION

El comitente vendedor debera elaborar el plan de trabajo bajo la metodologia y en las herramientas que sean
acordadas entre las partes en la reunidn de inicio, el cual debera incluir:

e Estructura de desglose de trabajo — EDT, de acuerdo con las indicaciones dadas por la Entidad.

e Elcronograma del proyecto con la totalidad de las actividades, con sus respectivas duraciones, dependencias,
recursos e hitos.

e Matriz de gestion de las comunicaciones del proyecto y los niveles de escalamiento.

e Matriz de riesgos del proyecto.

14.3. EJECUCION

Se requiere que el comitente vendedor responda por la realizacion de los siguientes procesos de ejecucién del
proyecto:

e Direccidény Gestion de la Ejecucion del Proyecto, obteniendo las siguientes salidas: los productos entregables,
los cambios solicitados, las solicitudes de cambio implementadas, las acciones correctivas implementadas,
las acciones preventivas implementadas, la reparacion de defectos implementada y la informacion sobre el
rendimiento del trabajo.

e Realizacion del Aseguramiento de Calidad y entrega de los cambios solicitados, las acciones correctivas
recomendadas y en general garantizar que el proyecto satisfaga los requerimientos planteados.

e Distribucion de la Informacién y entrega de la documentacidon sobre la ejecucion del proyecto.

e Deberd contar con apoyo del fabricante en el disefio, implementacion y afinamiento de la solucion.

14.4. SEGUIMIENTO Y CONTROL
El Comitente vendedor presentard mensualmente un informe de gestion del periodo, en el formato establecido por

la Secretaria Distrital de Integracién Social, dentro de los dos (2) primeros dias habiles, siguientes a la fecha de corte
mensual que se establezca.

Se realizard una reunién mensual de seguimiento al servicio entre un representante del Contratista y el supervisor
de la operacién por parte de la Secretaria Distrital de Integracion Social y/o quien este designe:




14.5.

a.

La reunion se llevara a cabo durante los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes.

Para esta reunion, el CONTRATISTA debera preparar la presentacién de seguimiento y elaborar el acta
correspondiente, en los formatos e instrumentos de seguimiento establecidos por la Subdireccién de
Investigacion e Informacion de la SDIS.

La presentacion y los instrumentos de seguimiento debidamente diligenciados deberan ser remitidos al
Supervisor de la operacién, o a quien se designe en el apoyo a la supervision, a mas tardar el segundo (2) dia
habil de cada mes, con el fin de realizar la validacion y ajustes previos a la reunién.

El acta deberd elaborarse e iniciar el proceso de firmas de aprobacion del documento, una vez terminada la
reunion mensual de seguimiento en la cual quedaran consignados: el avance de la operacion, el seguimiento
a los riesgos, seguimiento a los compromisos, las acciones de mejora, y la aprobacion del informe mensual.

PROCESOS DE CIERRE

Cierre del Proyecto: El comitente vendedor debera responder por el cierre del proyecto, cuando éste sea

completado o cancelado, entregando:

Un informe final de ejecucién que contenga la informacion de ejecucién fisica y financiera consolidada
durante toda la duracién de la operacion.

Todos los activos de informacidn generados durante el proyecto, incluyendo actas, informes, entregables
documentales, otro tipo de soportes.

Demads documentacién generada durante la ejecucién de la operacion e informacidn y soportes que requiera
la SECRETARIA.

La informacidn debe ser entregada en formato digital y el informe de cierre deberan ser diligenciados en el
formato establecido por la SECRETARIA.

Liquidacion:

Atender los requerimientos efectuados por la Entidad, a través de las firmas comisionistas, para llevar a cabo las
actividades que se requieran para el proceso de cierre de la operacidon que sera insumo para la liquidacién del
contrato del comisionista comprador




